Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

Ge0ZK

Pruvodce scénarem "Ohlaseni soudniho
komisare"

Piirucka pro notare

Pravodce scénarem Ohlaseni soudniho komisafe (2 18).docx Strana 1/35



Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

Obsah
1 Seznam pouZitych termint @ ZKratek ........ceviciiiiiie e 3
2 UVOO ettt ettt bbbt bbb a bbb bbbt s b et et b s anas 4
I | o1 1Y Yo Lo = o 1 - [l USSR 5
4 Scénar ,,0hlaseni soudniNO KOMISATE .........uuuuuuriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriiirerererarerarerereaarereaarararararaaaaaaaaa—e, 6
L 4 U ol VA o1 =] o] [=To I Yol =Y o F- 1 PRSP 7
B KFOK UVOD ..eieieiiicececeee ettt a et s s s st et s s asaes et et es s asae s et et s s s anaesns 8
/A oY YA, oY= ol NV USSR 9
8 KIOK ZUSTAVILE] ...ttt sttt at et b et e b sae et e s be et e besaeens 11
9 KIOK NEMOVITOSTI .. .eeuiiietieiiieteetee sttt ettt she e sttt e b e s bt e sae e st e et e e beenes 12
10 KFOK DEAICOVE. ... eiieiieiiee ettt ettt ettt ettt et e et e e st e s bee e st e e s bt e e sabeesabeeesabeesabeesaseeesabeeennees 13
10.1 Pridavani dédicli a Uprava Udajl 0 NICH .....cc.eviiiiiiiicceccee e e 13
11 (0] 2 =170 o 1Y PR 14
11.1  Pohledy Na tabulku POdill.....c...cocuiieiee ettt et ettt et e eete e e sreeenes 15
11.2  Oprava chybnych Udajl........cceieiuiiiiiicecce ettt ettt et et e svee e 16
12 o] 1o T I T 1Yz [ U 17
12,1 PHidANi prava dO SEZNAMU ....ccciicuiieiiiiiieecciieee e eiiee e et e e st e e e sbte e e s sbaeeessbaeeessbaeeessseeeessnnes 17
13 o] T AT PR 18
13,1 DalSi INfOIMACE ittt ettt et e s e s bte e s bt e e ab e e s beesnteesbeeenne 20
14 KPOK SOURNIT .ttt ettt ettt e bt e she e sab e st e et e e beenbeesbeesaeeeanean 21
I 0 R o o [ o T o] o1 = 1T o PO SRRt 22
14.1.1  StaZeni PDF dokumentu z aplikace do pocitace uZivatele.......ccccceeeeveeeeccieeeccciiee e, 22
14.1.2  Opatteni PDF dokumentu kvalifikovanym elektronickym podpisem.........c.cccuveennenn. 24
14.1.3  Odeslani podepsaného PDF dokumentu zpét do aplikace........ccceeevveeivcieeeecciieeecnen, 26
14.2  Odeslani OhlASeNT NA KP .....o.eiiiiiiiiieeeeee ettt e 28
14.3  Informace 0 0deslani 0hlASeNni Na KP .........coiiiiiiiiiiiii et 31
15 8y =] £ SV o o i | ISR 32
16 Seznam ohla3eni NOtAFSKE KANCEIATE ...cc.eiiuiiiiieie e 33
16.1  Detail ONIASENT ..couiiiiiiiee e e e 34
16.1.1  Souvislost Cisla pomocného fizeni a €isla FIZeni .....ccueeeeecieeiicciiee e, 35
16.1.2  Tlacitko "Oznacit jako Zpracovan@" .............oooiiiieciiee e e e 35

Pravodce scénarem Ohlaseni soudniho komisafe (2 18).docx Strana 2/35



Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

1 Seznam pouZitych terminii a zkratek

Termin Vyznam

elDAS Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢.
910/2014 ze dne 23. ervence 2014 o elektronické
identifikaci a sluzbach vytvérejicich dlivéru pro
elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni
smérnice 1999/93/ES

ISKN Informacni systém katastru nemovitosti
Lv List vlastnictvi

NV Navrh na vklad

DP Dalkovy pfistup do KN

KU Katastralni urad

KP Katastralni pracovisté
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

2 Uvod

s7vo

Tato prirucka slouzi notarim pfi vypliovani ohlaseni soudniho komisafe pomoci specidlniho scénare
,0hlaseni soudniho komisare” v aplikaci ,Navrh na vklad do katastru nemovitosti”, viz
https://nv.cuzk.gov.cz. Pfiru¢ka neobsahuje vyéerpavajici informace o ovladani aplikace, detaily jsou

uvedeny v ndpovédé k aplikaci.
V dal$im textu pouzivame nasledujici formdatovani v uvedeném vyznamu:
Vyhledat subjekty — oznacuje tlacitko v aplikaci.

Souhrn — odkaz, kliknutim na néj se presunete na ¢ast dokumentu popisujici dané téma nebo na
pfislusnou webovou stranku. Pokud je odkaz v uvozovkach, je to jen reference na prvek na webové
strance aplikace, nikoli odkaz v pravém slova smyslu.

Pozndmka: vzhledem k tomu, Ze ohlaseni soudniho komisare je jednim ze scéndfil ndvrhu na vklad do
katastru, mizZete se setkat v napovédeé i v aplikaci ¢asto s terminem "néavrh", "navrh na vklad" apod.
misto "ohlaseni". V téchto pfipadech mizete brat tyto terminy jako alternativni.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

3 Prihlaseni do aplikace

Ptihlasovani se provadi pomoci uZivatelskych uctl Dalkového pristupu do KN. Uzivatelé, ktefi chtéji
vyuzit scénar pro vytvoreni ohldseni, se musi pfihlasit pomoci beziplatného uctu (Pozn.: ndzev konci
na _DU), jinak jim nebude zpfistupnén scénar "Ohlaseni soudniho komisafe". Pokud tedy ve vybéru
scénare nevidite scénar "Ohlaseni soudniho komisafe" (viz obrazek nize), jste pfihlaseni pod Spatnym

uzivatelskym uctem.

O Prodavam nebo daruji vie, nebo vybér toho, co viastnim @
©  Daruji nemovitosti a souéasné se ziizuje vécné bremeno @

Zjednodus$ené vytvoreni navrhu na vklad @

Pro jednodu$si navrhy na vidad jsou k dispozici uvedené scénare, ©  sména nemovitosti @

umoZniujici rychlejsi a pohodinéji vypinéni formulare. ©  Zfizuji vécné bremeno @

ZjednoduSené vytvofeni navrhu na vkiad nepokryva vSechny mozné ©  Zfizuji liniové vécné biemeno @

varianty viiadi, ma v jednotlivyich pfipadech sva omezeni, jejichZ © Prohlaseni viastnika o vymezeni jednotek v domé @

popis miZete nalézt v informaéni napovédé u konkrétni varianty.

N , ) Upiny scénar @
VyuZiti GpIného scénare pro navrh na vklad @ Upiny scenar
Nespada-Ii Vami zamysleny navrh na vkilad do Zadného z vyse
uvedenych scénarl, vyuZijte dpiny scénaf poskytujici vsechny
moZnosti, napfikiad vyuZiti zastuped déastnikd.

R o - ) Aseni i isafe @
Ohlaseni soudniho komisaie Ohlaseni soudniho komisare

Vytvofeni ohlaSeni soudniho komisarfe pro notafe.

Storno | Vytvofit navrh na vklad |

Obr. 1 ZaloZeni nového ohlaseni

Jako kazdy jiny DP uZivatel mohou notafi vyuzivat vSechny moZnosti aplikace "Navrh na vklad prava do
katastru nemovitosti", tj. podavat bézné navrhy na vklad a vyuzivat vSech vyhod registrovanych
uZivateld. Kromé seznamu uloZenych navrh( a seznamu uloZenych vzord maji k dispozici i seznam
ohlaseni (viz kapitola 16).

Pro moznost kompletné podat ohlaseni elektronickou cestou prostfednictvim této aplikace je nutné,
aby uZivatel vlastnil kvalifikovany certifikat akreditované certifikacni autority (I.CA, Postsignum,
eldentity) urceny pro elektronicky podpis. Neni mozné pouzivat komercni (public) certifikat, nebo
certifikat jiné, nez akreditované autority, protoZe ten neni vydavan pro uUcely komunikace v ramci

verejné spravy.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

4 Sceénar ,Ohlaseni soudniho komisare“

Scénar je urcen pro plnéni povinnosti notarud jako soudnich komisaf( vyplyvajici z ustanoveni § 92 odst.
1 aZ 3 vyhlasky ¢. 37/1992 Sbh., o jednacim radu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich
predpisli. Jejim prostfednictvim se vytvafi ohlaseni (vypliuje formulaf), ktery se pfripojuje k
pravomocnému usneseni vydanému v fizeni o dédictvi a zasilanému katastralnimu pracovisti.

V pfipadé, Ze pfi vypliovani formuldre soudni komisaf zjisti chybu v dédickém usneseni, ktera se tyka
vécnych prav k nemovitostem (napf. preklep v parcelnim Cisle pozemku), zasle dédické usneseni az
spole¢né s opravnym usnesenim a spole¢nym ohlasenim.

Scénar umoznuje elektronické podani ohlaseni, kdy v zavéru scénare je uZivatel vyzvan k opatieni
vysledného PDF s ohlasenim kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo zaru¢enym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu, v souladu s nafizenim elDAS! a
Zakonem ¢.297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce. Ohlaseni je
nasledné spolu s priloZzenymi listinami (rovnéz ve formatu PDF a opatrené elektronickymi podpisy a
Casovymi razitky) odesldano pfimo na KP. Pokud nebude fungovat néktera cast, kterd je nutna k
elektronickému podani (elektronicky podpis, zasilani formulafe apod.), je mozné (resp. nutné) formular
stahnout jako PDF dokument a odeslat vse, véetné listin, na KP datovou schrankou.

Odesilani ohldseni na KP vyuziva ¢ast DP ISKN. V pfipadech, kdy je v ISKN provadéna udrzba, neni
mozZné ohlaseni odeslat a obdrzet tak Cislo pomocného a nasledné ostrého fizeni. Na tuto situaci je
uZivatel upozornén zpravou, ktera se objevi v kroku ,,Uvod“ a v kroku ,Souhrn“ po stisknuti tlacitka
Nahled ohlaseni. Pripravovat novd ohldseni, nebo upravovat existujici, je mozné bez omezeni. Vice
informaci je uvedeno v bodu 14.2.

! Natizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) &. 910/2014 ze dne 23. ervence 2014 o elektronické identifikaci
a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

5 Strucny prehled scénare

Scénar "Ohlaseni soudniho komisare" se skladd z nasledujicich krokd — v aplikaci je uvidite sefazeny za
sebou v zéhlavi aplikace:

> Prevo dy

Zistavitel Nemovitosti Dédicové Jind prava Listiny Souhrn I

Obr. 2 Menu v zahlavi aplikace

Modrou barvou jsou zobrazeny kroky, kterymi jste jiz prosli, Sedou barvou jsou oznaceny kroky, které
jesté chybi zpracovat. Zlutou barvou je oznacen krok, na kterém se pravé nachazite. Detailni informace
k navigaci ohlasenim najdete v ndpovédé k aplikaci.

Uvod - Gvodni stranka aplikace, ktera je spole¢nda viem scénarim.

Vybér LV - v tomto kroku se do aktudlniho ohlaseni vkladaji listy vlastnictvi (LV) a k nim pfislusny
vlastnik/spoluvlastnik (zUstavitel).

Zustavitel - v tomto kroku uZivatel presné identifikuje zlstavitele dédického fizeni.
Nemovitosti - tento krok je pouze informativni a zobrazuje veskeré nemovitosti zatfazené do ohldseni.

Dédicové - v tomto kroku se vkladaji dédicové, pfipadné jiné osoby — stét, véfitel v pfipadé zastavniho
prava apod. (dale v textu jen ,dédicové”).

Prevody - tento krok slouZi k pfifazovani spoluvlastnickych podild jednotlivym dédictm.
Jind prava - pokud se ohldseni tyka i jinych vécnych prav nez vlastnickych, poutzijte tento krok.
Listiny - zadani listin spojenych s ohlasenim.

Souhrn - posledni krok, ve kterém probiha kontrola ohlaseni, jeho podepsani a odeslani na KP.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

6 Krok Uvod

Uvodni stranka aplikace je spoleéna pro viechny scénére a je zaroven prvnim krokem viech scénard.

Na této strance se rozhodujete, zda chce zalozZit nové ohlaseni (nebo navrh na vklad) - tlacitko Novy
navrh, nebo zda budete pokracovat v praci na rozpracovaném ohlaseni (nebo navrhu na vklad), ktery
jste si dfive ulozili. Pokud chcete otevfit rozpracované ohlaseni, kliknéte na tlacitko Otevrit ulozeny
navrh, a pak na tlacitko Ohlaseni mé NK, které je na listé v horni ¢asti stranky (viz kapitola 16).

Pokud jste se dostali na Uvodni stranku v prlibéhu prace na navrhu, objevi se na strance tlacitko Vratit
se k rozpracovanému navrhu, které Vam umozni vratit se zpét k rozpracovanému navrhu/ohlaseni.

Aplikace se pfi otevirani seznamu uloZenych zaznam{ (tlacitko Otevfit ulozeny navrh) fidi tim, na jakém
navrhu pravé pracujete. Pokud pracujete na navrhu na vklad, otevie seznam navrh(i na vklad, pokud
pracujete se vzorem, otevie seznam vzorU, a pokud pracujete s ohlasenim, dostanete se na seznam
ohlaseni.

o Novy navrh (ohlaseni) D Otevrit navrh (ohlaseni)

Vratit se k rozpracovanému navrhu |

Obr. 3 Tlacitka na Uvodni obrazovce

Na Gvodni stranku se dostanete kdykoliv pfi praci na navrhu na vklad kliknutim na~ ¥4 ] nebo
na logo CUZK nahofe na strance vlevo.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

7 Krok Vybér LV

V tomto kroku se do aktualniho ohlaseni vkladaji LV a k nim prislusny vlastnik/spoluvlastnik (zGstavitel).

Ze seznamu uloZenych subjektd budete v dalsim kroku vybirat zlstavitele a seznam nemovitosti, se

kterym budete pracovat v ohlaseni, bude dan obsahem list( vlastnictvi, ze kterych do seznamu pridate
subjekty.

Postup pfi pridavani LV a subjektl je zpravidla nasleduijici:

1.
2.
3.

6.

Zadani katastrdlniho uzemi, ve kterém je veden pfislusny list vlastnictvi.

Zadani &isla listu vlastnictvi do pole "Cislo LV".

Stisknuti tlacitka Vyhledat subjekty, které naplni tabulku "Seznam opravnénych subjektl na
Lv*".

Vybér jednoho ze subjektd kliknutim na prepinac v prvnim sloupecku a stisknuti tlacitka Ulozit,
coZz prenese vybrany subjekt do tabulky "Seznam uloZenych opravnénych subjektd". Pokud
jsou nemovitosti na vyhledaném LV v SJM zlstavitele a pozlstalého manzela, vybere se ze
seznamu vlastnikl/spoluvlastnikl pouze zUstavitel, a to i pfipadé, kdy na zakladé vyporadani
zaniklého SJM celé tyto nemovitosti pfipadnou do dédictvi.

Opakovanim krokl 2 aZz 4 muZete naplnit seznam uloZenych opravnénych subjektd, jak
potfebujete.

Stisknutim tlacitka Nasledujici prejdete na dalsi krok scénare.

NiZe je uveden priklad, jak by mohla stranka vypadat po vybéru dvou ridznych subjektd ze dvou LV v

rGznych katastralnich dzemich. Pro jednoduchost jsou zde vybrany dva zcela nesouvisejici subjekty,

aby bylo moZno ukazat praci s prvky na strance.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

Katastralni Gzemi ®

Obec: @ Hrusice (Praha-wychod)
Zadani obce neni povinné. Viyhledani katastrilniho Gzemi pomoci abce mlZete pouZit, pokud nezndte nizev katastrélniho

uzemi, ale znate nazev obce, ve které katastralni Uzemi leZi.

Katastralni tizemi:(*) Hrusice
[}

List vlastnictvi ®

Cislo LV:(*) 23

Vyhledat subjekty |

Seznam opravnénych subjekti na LV

Z jednoho LV mazete uloZit pouze jeden subjekt!

- - A
. Jméno/Nazev v Adresa

@ Milena Povolna (dat.nar.: 17.9.1943, RC: ) Ma lige 1229413, Michle, 14100 Praha

@ Jif Povalny (dat.nar.: 30.4.1938, RC: ) Ma lise 1229413, Michle, 14100 Praha
UloZit

Seznam uloZenych opravnénych subjelkti

Z tohoto seznamu bude mozné vybrat zistavitele.

- - A
Jméno/Nazev ¥ | Akce

Katastralni Gzemi Cisla LV
Hrusice; 648655 23 Jifi Povolny RC: ) Q
Hlinsko v Cechach; 639303 4156 Josef Zaviel (RC: ) Q

Obr. 4 Vybér LV
Neznamy vlastnik na LV

Pokud se na LV vyskytuje subjekt se jménem "Neznamy vlastnik", je mozné jej pridat do seznamu
uloZenych opravnénych subjektl, ¢imZ se nemovitosti z tohoto LV dostanou na seznam nemovitosti
pro vyporadani dédictvi. Do nasledujiciho kroku "Zlstavitel" vsak nelze "neznamého vlastnika" prevést,

v tomto kroku musite zadat konkrétni fyzickou osobu.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

8 Krok Zistavitel

V tomto kroku presné identifikujte zlstavitele dédického fizeni. Z predchoziho kroku jsou zde
predvyplnéné osoby vybrané ze vsech vloZenych LV. Kteroukoliv z téchto osob muiZete oznacit jako
zGstavitele, nebo jej doplnit, ¢i kompletné zadat ru¢né (kompletni ruéni zadani bude nutné zejm. v
pripadé, kdy je nemovitost, kterd je predmétem spolecného jméni zlstavitele a jeho manzela, v
katastru nemovitosti zapsana pouze na pozlistalého manzZela, nebo v pfipadé, kdy je na LV uveden
subjekt "nezndmy vlastnik"). Vybér zlstavitele z predvyplnénych osob se provede kliknutim na
prepinac v prvnim sloupci tabulky, viz nasledujici obrazek.

- - -
. Jméno/Nazev - Datum narozeni + | Adresa Akce

© | Jii Povolny 30.4.1938 Na lige 1229/13, Michle, 14100 Praha 4

O Josef Zaviel 17.3.1958 Ceskoslovenské armady 1279, 53901 Hlinsko v
Obr. 5 Vybér zlstavitele

Pokud chcete zadat jako zlstavitele jiny subjekt, stisknéte tladitko Jiny zUstavitel a vyplnite Gdaje o
novém subjektu. Po uloZeni Udaji se vratite do tabulky se seznamem subjekt(l, kde pfibude jeden
zaznam s pravé zadanym novym subjektem.
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

9 Krok Nemovitosti

Tento krok je pouze informativni a zobrazuje veskeré nemovitosti zarazené do ohlaseni. Na
nasledujicim obrazku je uveden pfiklad.

Katastralni Gzemi Popis nemovitosti

Hlinsko v Cechach 3357 Pozemek p. €. st. 2056
Jednotka 1274/8; ve stavbé:
Hlinsko v Cechach 4156 Hlinsko &.p. 1274; bytovy diim; postavené na pozemku/pozemcich:

Pozemek p. €. st. 2056

Stavba Hrusice €.e. 231; stavha pro rodinnou rekreaci; postavena na pozemku/pozemcich:

Hrusi 23

rusies = Pozemek p. &, st. 392
Hrusice 23 Pozemek p. €. st. 392
Hrusice 23 Pozemek p. €. 1580/14

Obr. 6 Seznam nemovitosti v ohlaseni
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Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

10 Krok Dédicové
V tomto kroku se vkladaji dédicové, pripadné jiné osoby — stat, véfitel v pfipadé zastavniho prava apod.
(dale v textu jen , dédicové”). Jako dédice mizete vloZit fyzickou nebo pravnickou osobu.

V nasledujici tabulce je priklad seznamu dédicl:

e S

[T Jan Bek 480111231 Trnkova 176, Stafikov I, 34561 Stafkov

[T Jan Neumann 5609096767 MNa valech 231, Hloubétin, 19000 Praha 9 (%]

Obr. 7 Seznam dédicl

Sloupeéek "Jméno/Nazev" obsahuje jméno a pfijmeni pro Ucastnika — fyzickou osobu, nebo nazev
pravnické osoby. Osoby jsou sefazeny v tabulce podle pfijmeni (ndzvu).

Sloupecek "RE/1C0" obsahuje bud rodné ¢islo pro fyzické osoby, nebo IO pro pravnické osoby.
Sloupecek "Adresa" obsahuje bud trvalou adresu fyzické osoby, nebo adresu sidla pravnické osoby.

Pozndmka: Nabyva-li majetek Ceskd republika, realizujte vlastnické pravo tim, ze do seznamu dédici
vloZite pravnickou osobu typu "Statni organizace nebo organiza¢ni slozka statu". V ¢asti, kde se
pridéluji podily dédicim (krok "Pfevody"), pak budete mit moZznost jako jednoho z dédicl vybrat i
Ceskou republiku, aniz byste o ni museli zadavat Udaje. Predmétem ohlaseni je v takovém piipadé
pouze vznik vlastnického prava pro stat; skutecnost, Ze spolu s timto vlastnickym pravem vznika i
prisludnost hospodafit pro Ufad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych (UZSVM) podle § 11
odst. 2 zdkona ¢. 219/2000 Sb., neni obsahem dédického usneseni, a proto ji nemdze ohlasovat soudni
komisaf, nybrz UZSVM podle § 15 odst. 1 zékona &. 219/2000 Sb.

Vyjimkou je situace, kdy pfi dédéni ze zavéti podle § 13 odst. 2. zdkona ¢. 219/2000 Sb. je organizacni
slozka statu (OSS) prislusna hospodarit s dédénym majetkem uvedena jako dédic pfimo v usneseni o
dédictvi. V tom pfipadé vyberte pfislusné pravo v rozbalovacim seznamu na formulafi s udaji o OSS.
Rozbalovaci seznam je dole na formulafi nad tlacitky.

10.1 Piridavani dédict a uprava adajt o nich
Pokud chcete pfidat dalsi dédice do seznamu, stisknéte nékteré z tlacitek Pridat subjekt z ISKN, Pridat
subjekt z OR, nebo Novy dédic, kterd jsou umisténa vpravo pod timto seznamem.

Vybér volby Pfidat subjekt z ISKN Vam umoini vloZit subjekt, ktery je uZz v evidenci katastru
nemovitosti. Nemusite tak zaddvat jeho Udaje. Detaily viz napovéda k aplikaci.

Vybér volby PFidat subjekt z OR Vam umozni vioZit subjekt z registru ARES. Zadejte ICO subjektu,
ktery chcete do seznamu dédicl pridat a stisknéte tlacitko Ano.

Vybér volby Novy dédic Vam umoini vlozZit novy subjekt. Pokud chcete udaje o subjektu upravit,

stisknéte ikonku
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11 Krok Prevody

Tento krok slouZi ke specifikaci vlastnickych vztahli mezi vybranymi nemovitostmi a vybranymi dédici.
V tomto kroku definujete nabyvatele nemovitosti a jimi nabyvané podily.

Nabyva-li majetek Ceskd republika, vloite do seznamu dédicG pravnickou osobu typu "Statni
organizace nebo organizac¢ni slozka statu". V Casti, kde se pridéluji podily dédicdm (krok "Prevody"),
pak budete mit moznost jako jednoho z dédict vybrat i Ceskou republiku, aniz byste o ni museli zadavat
Udaje. Pfedmétem ohlaseni je v takovém pripadé pouze vznik vlastnického prava pro stat; skute¢nost,
7e spolu s timto vlastnickym pravem vznika i pfislu$nost hospodafit pro U¥ad pro zastupovani statu ve
vécech majetkovych (UZSVM) podle § 11 odst. 2 zakona &. 219/2000 Sb., neni obsahem dédického
usneseni, a proto ji nemdze ohlasovat soudni komisaf, nybrz UZSVM podle § 15 odst. 1 zakona ¢.
219/2000 Shb.

Vyjimkou je situace, kdy pfi dédéni ze zavéti podle § 13 odst. 2. zdkona ¢. 219/2000 Sb. je organizacni
slozka statu (OSS) prislusna hospodafrit s dédénym majetkem uvedena jako dédic pfimo v usneseni o
dédictvi. V tom ptipadé vyberte pfislusné pravo v rozbalovacim seznamu na formulafi s udaji o OSS.
Rozbalovaci seznam je dole na formuldfi nad tlacitky. Pokud na nékterou nemovitost nebo dédice
zapomenete a zjistite to az vtomto kroku, mlZete se vratit na predchozi kroky a chybéjici polozku
doplnit. Pak prejdéte opét na tento krok a doplnte chybéjici vlastnické vztahy.

Netyka-li se ohlaseni vlastnického prava, oznacte na strance nahofte pole "V navrhu nebudou zadné
podily".
NejdlleZitéjsi soucasti stranky pro zadavani vlastnickych podild k nemovitostem je tabulka, ve které se

pfifazuji jednotlivym nabyvatelim (novym vlastnikim) podily na nemovitostech. Na nasledujicim
obrdzku je tabulka ve stavu, kdy v ni zatim neni zapsan zadny podil.

Pfidat nabyvatele
Obr. 8 Prazdny zdznam pro zadani podilu
Pridéleni podilu na nemovitosti (zahrnuje i pfidéleni celé nemovitosti) se sklada v nejcastéji
pouzivaném pripadé z nasledujicich krok:

1. Vybér nabyvatele — vybér subjektu z rozbalovaciho seznamu ve sloupecku "Nabyvatel". V
seznamu jsou vSichni dédicové, a pokud je mezi nimi i néjaky subjekt, ktery jednd na tcet nékoho
jiného (napft. statni organizace, ktera jedna na ucet CR), jsou zde i subjekty, na jejichz ucet je
jednédno (ve zminéném pripadé bude tedy v seznamu i Ceska republika).

Tabulka se po vybéru nabyvatele zméni tak, jak je vidét na nasledujicim obrazku:

[]  Josef Bezoutka (RC: 7701217843) Pridat nemovitosti
Pfidat nabyvatele E
Obr. 9 Podily — vybrany nabyvatel

Ve sloupecku "Nabyvatel" se objevi vybrany dédic, ve sloupecku "Nemovitost" se objevi novy
rozbalovaci seznam pro vybér nemovitosti, ke které ma nabyt vybrany subjekt vlastnické pravo.
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2. Vybér nemovitosti — vybér nemovitosti, ke které ma nabyt vybrany subjekt vlastnické pravo. V
seznamu jsou vSechny nemovitosti ze seznamu nemovitosti kromé téch, které uz byly do tabulky
drive k tomuto nabyvateli ptfidany (v uvedeném pfrikladu tam budou vSechny). Na konci fadku se

ve sloupecku "Akce" objevi ikonka o , kterd umozniuje vymazani ptislusného radku z tabulky.
Tabulka se po vybéru nemovitosti zméni tak, jak je vidét na nasledujicim obrazku:

B ——

[C] Pozemek p. &. st. 582, k.i. Hrusice
[T Josef Bezouska (RC: 7701217843) Q

Pfidat nemovitosti

Pfidat nabyvatele [~]

Obr. 10 Podily — vybrana nemovitost

Ve sloupecku "Nemovitost" se objevi vybrana nemovitost a ve sloupecku "Nabyvany podil" se
zpfistupni textova pole pro zaddni konkrétniho podilu na nemovitosti, ktery nabyvatel ziskava.

3. Zadani podilu — tabulka pak vypada takto:

B
1

[[] Pozemek p. &. st. 582, k.i. Hrusice
[C] Josef Bezougka (RC: 7701217843) [ x ]
Pfidat nemovitosti

Pfidat nabyvatele E

Obr. 11 Podily — zadani podilu
Ikonka, kterd je bezprostfedné za podilem (Kalkulacka), Vam muiZe pomoci pfi vypoctu sloZitéjsich
podild.
9

jednomu nabyvateli. lkonkou vlevo vymazeme radek prislusny nemovitosti, ikonkou vpravo vymazeme

Ve sloupecku "Akce" jsou dvé ikonky , jejichZz vyznam je zfejmy aZ pro vice nemovitosti pfifazenych

vSechny radky pfislusné nabyvateli.

11.1 Pohledy na tabulku podili

V okamziku, kdy pfijdete na krok "Pfevody", je prvnim sloupeckem tabulky sloupecek "Nabyvatel" a
druhym je sloupecek "Nemovitost". Pfifazujeme tedy vybranému nabyvateli jednotlivé nemovitosti. V
nékterych pripadech muize byt vyhodné mit tyto sloupecky prohozeny a ptifazovat k vybrané
nemovitosti jednotlivé nabyvatele. K prehozeni poradi sloupeckl slouZi odkaz uvedeny za nadpisem
"Nabyvané podily":

Nabyuané de "'y' [ | dle nemovitosti )

Obr. 12 Prepinani pohled

Kliknete-li na podtrZeny text, prepnete tim pohled na tabulku — zméni se poradi sloupeck(ll. Data v
tabulce ztistanou nezménéna.

Pfepinat mezi pohledy mUzete v kterékoliv fazi vyplnovani tabulky.
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V pohledu ,dle nabyvateld” je k dispozici tladitko Rozdélit podily na dédice, které rovhomérné
rozpocita podily na vSech nemovitostech vsem dédiciim. Pokud jiZz néjaké pfifazeni existuje, tak je
prepsano.

Hromadné pfitazovani podili je v pohledu ,dle nemovitosti“ obohaceno o dalsi tlacitko Rozpoditat
podily, které umozni pouze pro oznacené nemovitosti rozpocitat cely podil (jedni¢ku) rovhomérné
mezi vsechny nabyvatele. Napfiklad, mate-li celou hemovitost rozdélit mezi dvacet vlastnikli rovnym
dilem, oznacite danou nemovitost a stisknete tlacitko Rozpocitat podily. Do podill se u vsech
nabyvatell vypini 1/20.

11.2 Oprava chybnych udajt

Jakmile mate vyplnény vSechny Udaje na strance s podily, mzete pokracovat ve vytvareni ohlaseni
stisknutim tlacitka Nasledujici. V tomto okamziku aplikace zkontroluje zadané udaje, a pokud je v nich
chyba, zobrazi chybné radky ve zvlastni tabulce velmi podobné té, se kterou jste doposud pracovali,
ale kterd obsahuje pouze chybné zaznamy a mize vypadat napfiklad takto:

|anu zobrazeny pouze zidznamy pro nabyvatele, ve kterych je chyba. Kliknéte zde pro zobrazeni viech zdznami.

e

[[]  Pozemek p. €. st. 582, k.i. Hrusice
[C]  Josef Bezouzka (RC 7701217843) 0
] Pozemek p. & 1559/6_k.ii. Hrusice v |:|;|:| Alg

Pfidat nabyvatele E

Obr. 13 Chyby pfi zadavani podil(i

Nad tabulkou je vyrazné upozornéni, Ze tabulka obsahuje pouze ty zdznamy pro nabyvatele, které
obsahuji néjakou chybu. Navic je v zdhlavi stranky uveden jesté celkovy seznam chyb (na vyse
uvedeném obrazku neni seznam zobrazen). Chyby mUzZete v tabulce rovnou opravit. Pokud chcete
pokracovat v pfidavani dalsich podilt, mlzete se bud pfepnout do kompletniho pohledu kliknutim na
odkaz "Kliknéte zde pro zobrazeni vSech zédznamU.", nebo mizete pridat dalSiho nabyvatele pfimo v

této tabulce a pohled se automaticky pfepne na kompletni.

Pfepnuti pohledu "dle nabyvatel/dle nemovitosti" rovnéz zrusi zobrazeni pouze chybnych zaznam( a
vrati tabulku do stavu s kompletnim obsahem.

Aplikace hlidd, zda pfi pfifazovani podild na jedné nemovitosti nedoslo v jejich souctu k prekroceni
jednicky, coz by znamenalo, Ze se snazite pfidélit vic nez celou nemovitost. V tom pfipadé jste
informovani zpravou a musite podily upravit tak, aby v souctu byly maximalné rovny jedné.

Tlacitko Zrusit zmény slouZi ke zruseni vSech zmén Udaju, které jste provedli v daném kroku na strance
od okamziku, kdy jste na stranku pfrisli. Aplikace zrusi zmény aZ na zakladé potvrzeni, Ze si opravdu
prejete zmény zrusit. Pokud na strance nebyla provedena Zadna zména, tlacitko zUstava nepfistupné
(Sedivé).
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12 Krok Jina prava

Tento krok slouzi k zaddni dalSich vécnych prav do ohlaseni kromé vlastnického prava.

Na strance jsou jednotliva zadand prava uvedena v tabulce. Do ohldseni pfidate pravo pomoci tlacitka
Pridat. Na nasledujicim obrazku je jako pfiklad uvedena tabulka s pfidanym pravem typu Ndjem a
Vécné bfemeno.

Vklad prava MNajem Majem pozemku p. & 6325

Vklad prava Vécné bfemeno vécné bfemeno uZivani 7

Obr. 14 Seznam zadanych jinych prdvnich vztaht

Vyznam sloupeck:

Typ operace: jde o rozliSeni toho, zda chcete pravo do katastru vlozit, nebo ho chcete z katastru
vymazat. Operaci si vybirate pfi vytvareni prava.

Typ: typ vécného prava, které pridavate do navrhu na vklad.

Popis: popis prava, ktery mlzete libovolné upravovat. Popis se pouZiva pouze pro rozliSeni stejnych
typl prav v této tabulce. Nema Zadny vztah k vlastnimu navrhu na vklad. Pti vytvoreni prava je aplikaci
vygenerovan pocatecni ndzev, ktery je odvozen z typu prdva a jeho poradi pfi vytvareni.

v 4 v e . g e vty 1 . v (.
Akce: lkonka tuzky = slouzi k editaci udajd o ptislusném pravu. lkonka © slouzi k vymazani
pfislusného radku ze seznamu.

12.1 Pridani prava do seznamu

Nové pravo pridate do seznamu stisknutim tlacitka Pridat. Otevre se okno, ve kterém si vyberete, jakou
operaci chcete s pravem provést (vloZit nebo vymazat) a jaké pravo chcete pridat. Typ préva vyberte z
rozbalovaciho seznamu kliknutim na poli¢ko s textem "Vybrat typ" nebo na Sipku za timto polickem.
Nové pravo se vloZi do seznamu prav po stisknuti tlacitka Vytvofit. Pokud nechcete nové pravo vytvofit,
stisknéte tlacitko Storno a dostanete se zpét na stranku se seznamem jinych prav.

Vybér typu prava

Typ operace: @vilad CVymaz
Typ préava. Vybrat typ =

Storno | Vytvorit |

Obr. 15 Vybér jiného prava

Stisknutim tlacitka Vytvofit se prenesete na stranku pro zadani Uidaja k vybranému pravu. Konkrétni
podobu jednotlivych stranek najdete v ndpovédé k aplikaci.

Pravodce scénarem Ohlaseni soudniho komisafe (2 18).docx Strana 17/35



Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

13 Krok Listiny

Tato stranka slouzi k zadani udaju o listinach tvoficich ptilohu ohlaseni.

Pridani listiny se sklada z nasledujicich kroka:

1. Vybér konkrétniho typu listiny z rozbalovaciho seznamu v prvnim sloupci.
Listina Upresnéni listiny | Cislo jednaci | Oznacena Pravni moc | Viyhotovitel | Pfiloha | Akce
datem

Pfidat listinu

Obr. 16 Prazdna tabulka se seznamem listin

Po vybéru listiny mize seznam listin vypadat napfiklad takto:

- -~ —
s ; jednac

Odevzdaci listina pozdstalostnino soudu (§ 177 pateniu £ .208/1854 f.LJE| Okresni soud Brno - ver | i (=R

Obr. 17 Vybrany typ listiny

Do sloupce "Vyhotovitel" se kopiruje hodnota, kterou mate vyplnénu v poli "Soud" v Udajich o
Vasi notdrské kancelafi.

2. Vyplnéni povinnych polozek — Cisla jednaciho, data nabyti pravni moci, pfipadné vyhotovitele
listiny.
3. Pfipadné vyplnéni nepovinnych polozek — uptesnéni listiny, datum listiny (sloupec "Oznacena
datem").
4, Pridani nepovinné pfilohy — kliknutim na ikonku L se otevre nasledujici formular:
Pfiloha:
=

Storno

Obr. 18 Pridani prilohy

Konkrétni dokument vyberte po kliknuti na ikonku, kterd je za polickem "Pfiloha". Otevre se
okno pro vybér souboru, ktery mizZete mit umistén v libovolné sloZce na pocitaci. Po vybéru
souboru stisknéte tlacitko Pridat, aplikace priloZi k listiné dokument a tabulka zméni podobu
na nasledujici:

=" -~ -
; jednaci

Odevzdaci listina pozistalostnino soudu (§ 177 patentu £.208/1854 f.L]E| 3/2013 28.10.2013 1.11.2013 Okreshi soud Brno - ver (=Y

Obr. 19 VloZena pfiloha

Pokud neni pfiddvand pfiloha elektronicky podepsand, aplikace Vas na to upozorni.

lkonka ve sloupci "Pfiloha" slouzi ke staZzeni pfilozeného dokumentu/souboru, abyste se
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na néj mohli pfipadné znovu podivat nebo si jej znovu uloZit u sebe v pocitaci (jméno se mlze

o

lisSit od plvodniho, viz poznamka nize). lkonka ve sloupci "Pfiloha" umoZniuje smazat

pfilohu k listiné.

Pokud chcete nahrat jinou pfilohu (vyménit ji), tak nejprve stisknéte tlacitko pro editaci,
nasledné pfilohu smazte a vloZte novou. Neni nutné rusit cely zaznam o listiné.

Pokud nepfidate k listiné pfilohu, budete muset ohlaseni odeslat pomoci datové schranky.
Aplikace Vam nedovoli podepsat ohlaseni, pokud nemate u vSech listin pfidany pfilohy!

=

5. Ulozeni fadku kliknutim na ikonu ve sloupci "Akce". Seznam pak mize vypadat napfiklad
takto:
listiny
Odevzdad listina poziistalostnine soudu (§ 177 patentu ¢208/1854 Fz) SP-23/2013 | 28.10.2013 1112013 E)E'::Z:‘ SchdE it L)
Pfidat listinu E

Obr. 20 UloZend kompletni listina

Pfilohou mize byt pouze dokument (listina) ve formatu PDF, ktery je opatfen kvalifikovanym
elektronickym podpisem nebo zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu a kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

lkonka ve sloupci "Pfiloha" slouzi ke stazeni pfilozeného dokumentu, abyste se na néj
mohli pfipadné znovu podivat nebo si jej znovu uloZit u sebe v pocitaci (jméno souboru se mize
lisit od pavodniho, viz poznamka nize).

6. Udaje o listiné mazete opakované editovat, k editaci Udaj se dostanete kliknutim na ikonku

o

ve sloupci "Akce". lkonka ve sloupci "Akce" umozniuje cely zaznam o listiné ze

(%

Vyse uvedeny priklad listiny, ktera je v reZimu editace, je uveden na nasledujicim obrazku.

Listina Upiesnéni | Cislo | Oznadena datem | Pravni moc Vyhotovitel Pfiloha Akce
listiny Jjednad

Qdevzdaci listina pozlstalostniho soudu (§ 177 patentu £.208/1854 F.L]E| SP-23, 28.10.2013 1.11.2013 Okresni soud Brno-ver 01 €@ & &

seznamu vymazat. lkonka ve sloupci "Pfiloha" umozZnuje smazat pouze prilohu k listiné.

Obr. 21 Listina v reZimu editace

V rezimu editace jsou ve sloupci "Akce" dvé ikonky — jedna pro uloZeni provedenych zmén -
=l

(mazat a vkladat) je moZné pouze v rezimu editace.

a druhd pro navrat k pfedchozimu stavu, tj. bez uloZeni zmén - . Pracovat s pfilohou

K jedné listiné mlze vloZena byt pouze jedna priloha.
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Poznamka:

Nazev uklddaného dokumentu/souboru, ktery stahujete pomoci ikonky , se muZe lisit od
pGvodniho nazvu, ktery jste k listiné pfilozili. Jde o technologické omezeni, které zplsobi odstranéni
jinych znakl neZ pismen, Cislic a pomlc¢ky z ndzvu souboru, znaky s diakritikou nahradi znaky bez
diakritiky a mezeru nahradi pomlI¢kou. Zaroven prevede velkd pismena na mala.

13.1 DalSi informace
Tato ¢ast formulare umoznuje zadat k ohlaseni vlastni identifikaci (napf. svoje Cislo jednaci). Zadany
text se zobrazuje i ve vysledném PDF dokumentu.
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14 Krok Souhrn

Tato stranka je poslednim krokem pfi vytvareni ohlaseni a slouZi k provedeni kontroly jiz zadanych
udaji a k dokonceni ohlaseni vygenerovanim dokumentu, jeho podepsani kvalifikovanym
elektronickym podpisem a odeslanim na KP.

Pfi pfechodu na tento krok probiha ovérovani vSech zadanych udaja a kontrola, zda jsou splnény
podminky, které jsou nutné pro podani ohlaseni. Pokud je v ndvrhu chyba, ktera brani zaslani ohlaseni,
je na to uZivatel upozornén a musi navrh opravit, jinak nedojde kvygenerovani vysledného
dokumentu.

Navic mUZe nastat situace, kdy nékteré Vami vyplnéné hodnoty jsou v rozporu s poZzadavky platné
pravni Upravy. Z tohoto dlivodu, a také jako upozornéni na zadané, pripadné nezadané, udaje v
nékterych nepovinné vypliiovanych polich, jsou vtomto pfipadé v horni ¢asti stranky zobrazena
jednotlivd  varovani upozornujici na moiné nesrovnalosti. Samotna varovani nejsou
prekazkou k dokonceni ohlaseni a k vygenerovani dokumentu (souboru PDF), ktery je mozZno zaslat na
pfislusné KP.

Ptiklad posledniho kroku je uveden na nasledujicim obrazku:

Souhrn

A V navrhu se vyskytuji nasledujici varovani:

e Adresa neni ovéfena v registru Gzemni identifikace (RUIAN). Obec nebyla nalezena, nebo neni jednoznaéna. Vypliite prosim pole "Obec” znova.
Pfitom miliZete vyuZit seznam obdi, ktery se objevi po zadani prvnich dvou pismen. (Adresa trvalého pobytu) (Subjekt ‘Ing. Jan Bek (RC:
431029234)") (Opravit

e Adresa neni ovéfena v registru Gzemni identifikace (RUIAN). Obec nebyla nalezena, nebo neni jednoznaéna. Vypliite prosim pole "Obec” znova.
Pfitom miiZete vyuZit seznam obdi, ktery se objevi po zadani prvnich dvou pismen, (Adresa trvalého pobytu) (Subjekt ‘JiFi Poveolny (RE:
380430234)) (Opravit

® 7adané rodné &islo necdpovida rodnému &islu uloZenému v zdznamech katastru nemovitosti. (Subjekt "JiFi Povolny (Ré: 380430234)) (Opravit

Zobrazend varovani slouZi pouze jako upozornéni na moZné nedostatky ohldieni. Neni nutné ho opravovat, pokud jste si jisti, Ze je v pofddku.
Povinné ndleZitosti ohldseni jsou splnény.

Projdéte a peclivé zkontrolujte celé ohldseni v ndhledu, ktery se Vam zobrazi po stisknuti tlacitka Nahled ohldaseni Pokud zjistite, Ze v ohldfeni je chyba,
vratte se na pfislusny krok pomoci odkazia na jednotlive kroky v zdahlavi stranky (tlacitka s ndzvem kroku) a tdaje upravte.

Nahled ohlaseni

4 Predchazejici |

Obr. 22 Souhrn pred nahledem

Pfed vytvorenim vysledného dokumentu s ohldasenim musite zkontrolovat vizualné vsechny Vami
zadané (vloZené) udaje — stisknéte tlacitko Nahled ohlaseni umisténé ve stfedu obrazovky. Na strance
se objevi okno s obsahem ohlaseni, v némz budou vyplnény vSechny Vami zadané udaje v pfislusnych
kolonkach odpovidajicich vyslednému dokumentu pro zaslani na KP.

’

Na strance "Souhrn" se spolu s nahledem zobrazi vpravo dole tla¢itko Podepsat ohlaseni.
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14.1 Podpis ohlaseni

Klicovou ¢asti odeslani ohlaseni je elektronicky podpis dokumentu PDF s ohlasenim. Aplikace NV
kontroluje, zda je PDF dokument opatfen kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo zaruéenym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu (viz kapitola 13), aby zamezila
nechténému odeslani nepodepsaného dokumentu. Ohlaseni nemusi byt, na rozdil od listiny (krok 13),
opatrené kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

Podepsani ohlaseni se sklada z nasledujicich kroka:

1. StaZeni PDF dokumentu z aplikace do pocitace uZivatele.
2. Opatfeni PDF dokumentu elektronickym podpisem.
3. Odeslani podepsaného PDF dokumentu zpét do aplikace.

14.1.1 Stazeni PDF dokumentu z aplikace do pocitace uzivatele

Pokud jsou ke vsem listinam uloZeny prilohy (viz kapitola 13), objevi se na strance ,Souhrn” dvé
tlacitka: Stahnout ohlaseni k podpisu a Odeslat podepsané ohlaseni — viz Obr. 24. Pokud k nékteré
listiné chybi pfiloha, aplikace nedovoli stazeni ohlaseni k podpisu a musite bud pokracovat bez podpisu
(tlacitko Pokracovat bez podpisu), nebo se mizZete vratit na krok , Listiny” a pfilohu doplnit.

Pro stazeni ohldseni stisknéte tlacitko Stdhnout ohlaseni k podpisu (tlacitko Odeslat podepsané
ohlaseni je neaktivni, dokud ohlaseni k podpisu nestdhnete). Podle nastaveni prohlizece, ktery
pouzivate, bude dokument stazen bud do slozky ,Stazené soubory”, nebo muzete byt vyzvani k zadani
cilové slozky, kam bude dokument ulozen.

Ohlaseni ve formatu PDF dokumentu se ukldda pod ndzvem ,Ohlaseni_ID_V.pdf“ kde ,ID” je
identifikacni Cislo ohldseni uvadéné naptiklad v patiéce PDF dokumentu a ,V“ je Cislo verze PDF
dokumentu vygenerovaného v ramci jednoho ohlaseni.
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Identifikacni ¢islo ohldseni i verze dokumentu jsou uloZeny i v metadatech PDF souboru. Metadata je
mozné zobrazit napf. v aplikaci Acrobat Reader kliknutim na nabidku Soubor/Vlastnosti dokumentu a
nasledné zalozku ,Vlastni“:

Soubor Upravy Zobrazeni Elektronicky podpis Okna Népovéda

Domovska stranka Nastroje Ohlaseni_11555336

w ® 8 Q

Vlastnosti dokumentu

Popis  Zabezpeceni Pisma Pocétecni zobrazeni Vlastni  Dalsi volby

UZivatelské viastnosti

& Nazev: |Verze Piidat
Lo
Hodnota: |8 Odstranit
e —]
Né.. Hednota vice

NVID 11555336

uhé jméno

typ
Obr. 23 Zobrazeni metadat PDF dokumentu v Acrobat Reader
O nazvu uloZeného souboru Vas aplikace informuje textem, ktery se objevi pod tladitkem Odeslat

podepsané ohlaseni bezprostfedné po uloZeni souboru.

AR X &2

Piihldéen: notar2 (DP) v

@UZK Ohlaseni soudniho komisare

IR YT R P ...

Souhrn
Qpatiete prosim vysledny dokument elektronickym podpisern.

Nejprve si pomoci tlacitka Stahnout ohidseni ke podpisu stahnéte ohldseni ve formdtu PDF dokumentu a tento PDF dokument opatiete elektronickym podpisem v aplikaci, kterou pro podepisovani dokumentd
pouZivite. Ndsledné stisknéte tiacitko Odeslat podepsané ohléseni vyberte podepsany dokument a odeslete.

n
Q, Stahnout ohlaseni k podpisu Odeslat podepsané ohlaseni

« Predchazejici | Pokracovat bez podpisu

Obr. 24 Stav kroku Souhrn pred stazenim ohldseni k podpisu

UloZeny dokument pak pouzijte jako vstupni dokument pro aplikaci, kterou pouZivate pro
podepisovani dokument( elektronickym podpisem. Pokud moZno nemérite ndzev souboru, abyste
predesli zaméné souborl pfi jejich odesilani zpét do aplikace. Rozhodné dokument netisknéte a
neskenujte znovu do formatu PDF, protoZe tim porusite jeho obsah a aplikace takovy dokument
nepfijme jako platny!
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14.1.2 Opatireni PDF dokumentu kvalifikovanym elektronickym podpisem

Stazeny PDF dokument podepisSte v nastroji, ktery béiné vyuZivate k opatfovani dokument(
elektronickym podpisem. Vzhledem k tomu, Ze takovych nastroji je velké mnoistvi, popisujeme zde
jako typického zastupce pro podepsani dokumentu aplikaci Adobe Acrobat Reader (dale jen Acrobat
Reader), ktera je rozSifend, ovérena a volné dostupna ke stazeni na adrese

https://get.adobe.com/cz/reader/.

Oteviete PDF dokument v aplikaci Acrobat Reader (nasledujici obrazovky jsou z verze 2023.006.20380,
pokud pouZzivate jinou verzi Acrobat Reader, obrazovky se mohou lisit). Aplikace upozoriiuje, Ze soubor
byl kvali kompatibilité se standardem PDF/A otevien pouze pro ¢teni (viz Fadek s textem ,Tento soubor
je kompatibilni s normou PDF/A a byl otevien pouze pro ¢teni, aby nedoslo k jeho zméné“ na Obr. 25).
Toto upozornéni Vas vsak neomezuje vtom, abyste dokument podepsali, kompatibilita zlstane
zachovana. Jakmile ovSem povolite jakékoliv Upravy dokumentu, aplikace NV Vam nedovoli upraveny
soubor odeslat jako podepsané ohlaseni, i kdyZz bude dokument spravné podepsan, a to z divodu
zmény jeho obsahu po staZzeni. Nepovolujte Zadné upravy dokumentu stisknutim tlacitka Povolit
Upravy!

V seznamu nastrojl vlevo kliknéte na polozku , Zobrazit vice”:

= Nabika ¢ ¥y Ohlaseni_16579396 5. X | + \ywvoft @ Prihlasit se = a X
VEechny nastroje  Upravit  Pfevést  Podepsat MNaiit text nebo nastroje Q B @ =B
Vaechny nastroje «  (®) Tento soubor je kompatibiini s normou PDF/A a byl otevfen pouze pro Elan, aby nedosio k jeho zméng. Povolit Gpravy ) ()
[ Exportovat PDF u [
= Ut POF Ohlaseni k zapisu vécného prava do katastru nemovitosti 88
& Upravit P
Vytvafen! dokumentu PDF S
OChlaseni €ini vyhotovitel listiny:
ER sioutit soubory soudni komisaf JUDr. Jan Skala, se sidiem Pelni 994/10, 60800 Brno
Uspofadat strénky 1. Zstavitel
Piidavejte poznamky I_ - ‘ ‘
éislo péimeni iména, plip. druhé jméno
[® Skenovani a OCR 1 |Chuchla [Pavel
itul pred it za. Jrodna cislo [ ltyp a gisto olektronicky Eitaingha identi. dokladu
@ ochrana POF 5012123569 30.04.1968 |
I, Redigovat soubor PDF |Adresa mista trval & povolen, adresa bydiits)
ulics . p. le.or. 243t obce (v Praze nizev katastrainiho Gzemi)
B Komprimoval PDF Kuréatovova 321 Petrovice
Psc lobec Iméstsky obvod v Praze
B Pripravit formuldr 10900  |Praha Praha 10 !
I 2
4 Vwpinit a podepsat I
A Prevest na soubor PDF
v
& Zobrazitvice Il. Dédicové
> -~

Obr. 25 Vybér polozky "Zobrazit vice"

Z nové zobrazenych nastrojl vyberte moznost ,Pouzit certifikat”:
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= Mabidka (¥ Ohlaseni 16579306 5. X | + Vytoit @ Prihlasit se = a x
Véechny nastroje  Upravit  Pfevést  Podepsat Najit text nebo nasiroje Q B @ =B
Vsechny nastroje «  (®) Tento soubor je kompatibiini s normou PDF/A a byl otevfen pouze pro Elan, aby nedosio k jeho zméng. @
B wytvoreni dokumentu PDF - : e
B3 sioutit soubory u Ohlaseni k zapisu vécného prava do katastru nemovitosti a3
“1] Uspofadat stranky f}
Phidévejte poznamky Ohlaseni cini vyhotovitel listiny:
soudni komisaf JUDr. Jan Skéla, se sidlem Pelni 994/10, 60800 Brno
Skenovani a OCR
1. Zistavitel
(4 Ochrana PDF
el \
& Redigovat soubor PDF islo [pfiment jiména, pfip. druhé jméno
1 |Chuchla ‘Pavel
B Komprimovat PDF itul pred itul za. Jrodné tislo [ ltvp a éisko elektromicky éteinsha dentit_dokladu
[s012123569 30.04.1968 |
B Pripravit formulst
[Adresa mista trval povolen, adresa bydistd)
} ulice . p. Je. or. Jeast abes (v Praze nizev katastrainino uzemi
@ Vyoit e podepsal Kurcatovova 321 |Petrovice
D) Prevést na soubor PDF = Jobee [méstekj obvod v Praze y
10900 |Praha Praha 10
&, Pridat razitko ] 2
' ~
-
Poutit ndstroj na tisk od.
B Poutit nésiroj na tiskovou pr S
A Méteni phiskti » c
Obr. 26 Vybér polozky "Pouzit certifikat"
. er g , v e elpw u,
Z nasledujici nabidky vyberte moznost ,, Digitalné podepsat“:
= Mabidka (R Y7 Ohlaseni_16579396_5.. X |+ \yiwoit @ Prihlasit se — a x
Vdechny nastroje  Upravit  Pfewést  Podepsat MNaiit text nebo nastroje Q B 3 =]
< Poutit certifikit « (@ Tento soubor je kompaiibini s narmou PDF 1A @ byl olevien pouze pro Sleni, aby nedoslc k jeha zména. @
IEY | .
£% Digitalng podepsat “ P . - - » . G
= Ohlaseni k zapisu vécného prava do katastru nemovitosti ]
[® Casové razitko a8

Ohlaseni ¢ini vyhotovitel listiny:
soudni komisaf JUDr. Jan Skala, se sidlem Pelni 994/10, 60800 Brno

1. Zastavitel
Pl \
i timeni liméno, prip. druhé jméno

Obr. 27 Digitalni podpis

Objevi se nasledujici dialog (pokud jste jiz nékdy predtim nezatrhli moznost, Ze tento dialog ma byt
skryt), ktery Vas zada o vymezeni mista v dokumentu, na kterém bude digitalni podpis zobrazen. Pro
tento ucel je v ohlaseni vymezen prostor na konci dokumentu vpravo nebo vlevo vedle data, kdy byl
dokument vygenerovan.

Acrobat Reader

=

& Klepnutim a taZenim mysi vyznacte oblast, kde cheete, aby se podpis cbjevil. Po
W' vyznaceni poZadované oblasti se dostanete k daléimu kroku v procesu
podepisovani.

|:|Er| €t

uto zpravu nezobrazit

Obr. 28 Vymezeni mista pro podpis

Pokud pro podpis vymezite pftilis malo mista, objevi se dialog, ktery Vas na toto upozorni:
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Acrobat Reader X

I "o ) Chystate se vytvofit v tomto dokumentu dost maly podpis.
L ' Pokud cheete, aby byl vag podpis Citelnéjéi, klepnéte na Zacit znovu a taZenim
wyznacte pro podpis vétsi plochu.

Zaéit znovu

Obr. 29 Upozornéni na nedostate¢né vymezeny prostor pro podpis

Po vymezeni mista pro podpis nasleduje dialog pro vybér certifikatu, ktery bude pro podepsani poufzit.
Musi jit o kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis.

Pozn.: Na niZe uvedeném obrdzku vyhovujici certifikdt vybrdan neni, dialog je zde hlavné pro ilustraci.

Podepsat jako "Test"

Vzhled  standardni text ( vytvorit )

Digitalné podepsal
Test

e S Datum: 2023.11.21
16:22:15 +01'00'

J Zamknout dokument po podepséni Zobrazit detaily certifikstu

Obr. 30 Vybér certifikatu k podpisu

Po stisknuti tlacitka Podepsat je dokument podepsan a zobrazi se dialog pro zadani jména
podepsaného dokumentu a pro vybér slozky, kam ma byt podepsany dokument uloZen. Systém nabizi
pro podepsany dokument stejny nazev, jaky ma plvodni nepodepsany dokument. Samoziejmé je
mozné plvodni nepodepsany dokument prepsat novym podepsanym dokumentem, ale pro
prehlednost radéji doporucujeme dat podepsanému dokumentu jiny nazev, aby bylo zfejmé, ktery je
podepsany, a ktery dosud neni. To mlZe usnadnit préci pti vybéru dokumentu pro odeslani do aplikace
NV.

V dialogu na Obr. 30 si vSimnéte oznacovaciho policka ,,Zamknout dokument po podepsani“. Toto
policko mlzete oznalit pouze tehdy, jste-li si jisti, Ze dokument uz nebude nikdo dalsi po Vas
podepisovat. Dokument bude timto pro dalsi podepisovani uzamcen.

Pokud mate v pocitaci nainstalovano vice certifikatl uréenych pro podepisovani a nechcete pfi podpisu
kazdého dokumentu vybirat certifikdt, kterym ma byt dokument podepsan, vyuZijte moznosti
definovat vychozi certifikat, ktery Acrobat Reader pouZije. Tuto moZnost najdete jako polozku menu
,Predvolby”, kategorie ,Podpisy”, tlacitko Dalsi u polozky ,Identity a divéryhodné certifikaty”.

Acrobat Reader miiZete zavfit a pokracujte odeslanim PDF dokumentu zpét do aplikace.

14.1.3 Odeslani podepsaného PDF dokumentu zpét do aplikace

Na podepsani dokumentu a jeho odeslani zpét do aplikace NV mate cas, ktery je uveden v textu pod
tlacitkem Odeslat podepsané ohlaseni, viz Obr. 24 (na obrazku je stav pred staZzenim ohldseni do
pocitace a text s Casem se objevi bezprostfedné po stazeni). Pokud tento ¢as nevyuzijete, nebo se
vratite v aplikaci na jinou stranku, napftiklad pfi kontrole nebo Upravé nékterych udaji ohlaseni, budete
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muset PDF dokument znovu stahnout. V nazvu dokumentu se v takovém pfipadé zméni Cislo verze, coz
Vam usnadni orientaci v souborech, pokud jich stahnete vice nez jeden.

Po stisknuti tlacitka Odeslat podepsané ohlaseni vyberte podepsany PDF dokument patfici k danému
ohlaseni a stiskem tlacitka Odeslat jej odeslete do aplikace ,,Navrhy na vklad do katastru nemovitosti“.

Pfed odeslanim probihaji v aplikaci ndsledujici kontroly, kterymi musi dokument projit, jinak budete
pozadani o vybér jiného dokumentu:

1. PDF je opatfeno kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo zaru¢enym elektronickym

podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.
2. Obsah PDF dokumentu nebyl od okamziku stazeni zménén.

PDF dokument patti k pravé zpracovavanému ohlaseni.

Na niZze uvedeném obrazku je pro ilustraci uveden pftiklad spravného (kvalifikovaného) a Spatného
(komeréniho ¢i public) certifikatu.

Tento dialog vdm umeoZfiuje zobrazit podrobnosti o certifikatu a celém fetézci jeho vydani. Podrobnosti odpovidaji vybra
poloZce.

[] Zobrazit viechny nalezené certifikaéni cesty

= .CA Qualified 2 CA/RSA Piehled Podrobnosti Odvoldni Divéryhodnost Zasady Pravni upozornéni

l_L [.CA Qualified 2 CA/RSA 0272016

Preni certifikacnr autorita, a.s.

Vydal(a): 1.CA Root CA/RSA Spréwn}'f
Prvni certifikaénr autorita, a.s. Ce rtl f'| ka.t

Platny od:  2016/02/11 14:17:11 +02'00°

Platny do:  2026/02/08 14:17:11 +02'00"

Zamyilené pouditt  |podepisovani CRL, Certifikat podpisu (CA)

= LCA Root CA/RSA
= LCA Public CA/RSAQ

Piehled Podrobnosti Odvoldni Divérghodnost Zadsady  Pravni upozoméni

l_L L [.CA Public CA/RSA 07/2013

|
Preni certifikacnr autorita, a.s. S p atn y
Vydal(@): 1.CA Root CA/RSA celtifikat
Preni certifikacnr autorita, a.s.
Platny od:  2015/07/08 14:36:40 +02'00'

Platny do:  2025/07/05 14:36:40 +02'00'

Zamyilene pouditt:  |Podepisovani CRL, Certifikat podpisu (CA)

Obr. 31 Priklad spravného a Spatného certifikatu
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Projde-li dokument vSemi kontrolami, nasleduje krok, ve kterém se ohlaseni odesila na katastralni
pracovisté, viz kapitola 14.2.

14.2 Odeslani ohlaseni na KP

Jako posledni krok v procesu vypracovani ohlaseni je jeho odeslani na pfislusné KP. Pro lepsi pochopeni
moznych souvislosti mezi podepsanim ohlaseni a jeho odeslanim na KP uvadime nasledujici obrazek.
Je vném popsdn priklad, kdy ma byt ohladseni zasldno na vice KP. Pfipad jednoho KP je pak
podmnozinou této situace.

Pokud probiha odstavka ¢asti DP ISKN, tak neni mozné ohldseni odeslat a obdrzet tak ¢islo pomocného
a nasledné ostrého fizeni, na coz Vas aplikace v tomto kroku upozorni. Jestlize se presto rozhodnete
pokracovat, musite Ohlaseni zaslat na viechna pfislusna pracovisté pomoci DS (situace odpovida nize
uvedenému bodu €. 3 ,0hlaseni se nepodafilo odeslat ani na jedno KP“).

Zlutou barvou jsou vyznaéeny situace, kdy je tfeba provést odeslani pomoci DS (toto aplikace
nezajistuje, pouze na tuto skute¢nost upozornuje), zelene je zndzornéna situace, kdy odeslani probéhlo
pomoci aplikace a neni tfeba Zadné dalsi akce.

Ohlaseni, . _
P i ‘_J L —D’( Elektronicky podps)
piilchy 4

podpis se
zdanl?

Ohlaseni, listiny |j
jsou bez piilch (ne]

Vv
Na KP se zaklada Aplikace odesila ohlaseni
pomaocné fizeni spolu s listinami na KP
povedio se
odedat na
. viechna KP? [ano] Zpracovini ohlasenije
V aplikaci si stahnéte dokonceno
ohlaseni v PDF
[ne]
Mizete opakovat odeskini V aplikaci si stihnete
nebo stihnout chlaseni v [ne] [ano] ohliseni v PDF a zaslete
Stazené PDF spolu s PDF a spolu s lisfinami ho s polu s lisfinami na KP, na
listinami odeslete na KP odeslat na KP pomoci kterjch se nepod ﬁll,l
pomoci datové schranky datové schrinky povedio se odedat zalogit fizeni

aspoh na jedno KP?

Obr. 32 Proces elektronického podpisu a odeslani na KP

Pokud se Vam nepodafi ohlaseni podepsat elektronickym podpisem, nebo néktera z listin neobsahuje
pfilohu opatfenou el. podpisem, tak:
- je ohlaseni automaticky odeslano na vSechna KP (na kazdém je zaloZeno pouze pomocné
fizeni),
- je nutné odeslat ohlaseni spolu s pfislusnymi pfilohami na vSechna KP pomoci datové
schranky.
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Pokud se Vam podari ohlaseni podepsat elektronickym podpisem a vSechny listiny maji pfilohy také
opatreny el. podpisem, je ohlaseni automaticky odesldano podle nasledujicich pravidel:

1. Pokud ohlaseni obsahuje nemovitosti v plisobnosti jednoho KP, je ohlaseni odeslano na toto
pracovisté. To bude nejcastéjsi pripad.

2. Pokud ohlaseni obsahuje nemovitosti v plisobnosti vice KP, ktera patti pod jeden katastralni Grad
(dale jen KU), je ohladeni odeslano na to KP, pod které spada nejvétsi pocet nemovitosti. Pokud
je pocet nemovitosti stejny u dvou nebo vice KP, vybere se ndahodné jedno z nich.

3. Pokud ohla$eni obsahuje nemovitosti v psobnosti vice KP, kterd patfi pod vice KU, je ohldeni
odeslano pouze na jedno KP z kazdého KU, a to na to, pod které spada nejvétsi pocet nemovitosti
v rdmci daného KU. Pokud je poéet nemovitosti stejny u dvou nebo vice KP v ramci jednoho KU,
vybere se nahodné jedno z nich.

Odesilani podepsaného ohlaseni na KP mize skoncit nékolika zplsoby:

1. Ohlaseni se podafilo uspésné odeslat na vSsechna KP, kam mélo byt odeslano. V disledku toho
je zaloZzeno pomocné fizeni, na jehoz zakladé pak vznika fizeni typu Vklad (dale jen V), ohlaseni
je v aplikaci zamceno (neni mozné ho znovu otevfit) a ze seznamu ohldseni je mozné stahnout
dokument PDF, ktery byl na KP odeslan. Jestlize aplikace odeslala ohlaseni na vice KP (v ramci
vice KU), ve smyslu vyse uvedenych pravidel, je na véechna KP odesilan stejny dokument.

2. Ohlaseni se podafilo tspésné odeslat aspon na jedno KP, kam mélo byt odeslano. Vzhledem k
tomu, Ze timto bylo zaloZeno aspon jedno pomocné fizeni, na jehoZ zakladé pak vznika Fizeni
typu V, neni mozné ohlaseni ménit a v aplikaci je rovnéz zamceno. Opét je mozné stdhnout
dokument PDF, ktery byl na KP odeslan. Na ostatni KP, u kterych je ve vysledné tabulce (Seznam
odeslani) uvedeno "Zaslat pfes DS" (zdznamy jsou barevné odliSeny), odeslete ohlaseni spolu
s prislusnymi pfilohami na KP pomoci datové schranky (dale jen DS).

3. Ohlaseni se nepodafilo odeslat ani na jedno KP, kam mélo byt odeslano. V tomto ptipadé se
objevi na strance dvé tlacitka (viz obrazek uvedeny nize): Opakovat odeslani, které Vam umozni
pokusit se o opakované odeslani, a Odeslat pomoci DS. Pokud se Vam totiz nepodafi odeslat
ohlaseni ani opakované, muzZete se rozhodnout, Ze odeslete ohlaseni spolu s pfilohami na

It

prislusnad KP pomoci datové schranky. Stahnéte si do pocitace ohlaseni pomoci ikonky O ve
sloupci "Akce" (viz obrazek nize) a stisknutim tlacitka ,Odeslat pomoci DS“ dejte aplikaci védét,
Zze mlze ohlaseni zamknout a prevést ho do stavu ,Zaslat pres DS”. Samotné odeslani pomaoci
DS provedte v aplikaci, kterou bézné pouzivate pro praci s datovou schrankou.

° V navrhu se vyskytuji nasledujici chyby:

® Ohlaseni se nepodafilo odeslat na Zadné z katastralnich pracovist. Opakujte prosim akci stisknutim tlagitka 'Opakovat odeslani'. Pokud se odeslani na
katastralni pracovisté opakované nedafi, mlzZete ohlaSeni podat prostiednictvim datové schranky stisknutim tladitka 'Odeslat pomoci DS’

ol

4.12.2013 14:08:01 = Katastralni Gfad pro Jihomaoravsky kraj, Katastralni pracovisté Brno-mésto  Chyba odeslani

(' Opakovat odeslani :j Odeslat pomoci DS

Obr. 33 Odeslani na KP selhalo
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v

Na ndsledujicim obrazku je situace, kdy se ma ohlaseni zaslat na vice KP a podafilo se ho Uspésné

odeslat pouze na jedno. Aplikace upozoriiuje, Ze na zbyvajici pracovisté je potfeba zaslat ohlaseni
pomoci datové schranky a pod zpravou je vidét tabulka s vysledky odesilani.

Zkontrolujte prosim seznam odeslanych a zaslete ohlaseni s vysledkem ,Zaslat
pres DS" na katastraini pracovisté prostfednictvim datové schranky. Viechny
listiny véetné ohladeni ve formatu PDF mizete stahnout na této strance.

Ok

Obr. 34 Odesilani na vice KP

Ohlaseni, ktera jsou ve stavu "Zaslat pres DS", mlZete po skutecném odeslani do DS oznacit pomoci
tlacitka Oznacit jako zpracované jako "Zpracované". Tlacitko najdete v detailu ohlaseni, na ktery

s

mUZete prejit ze seznamu ohlaseni.

Na ndsledujicim obrazku je pfiklad, kdy se podafilo ohldseni odeslat pouze na jedno KP — u tohoto KP
je uveden vysledek "Zaklada se fizeni V". Vysledek odeslani na druhé KP je "Zaslat pres DS". Aby bylo
ohlaseni zpracovdno kompletnég, je nutné na toto druhé KP ohldseni odeslat spolu s listinami pomoci
DS a nasledné po odeslani do DS stisknutim tlaéitka Oznacit jako zpracované odeslani potvrdit, ¢imz
bude teprve ohlaseni dokonceno.

Seznam odeslani

Poradi Datum A | Pracovisté ~ | Vysledek - slo pomocného
odeslani odeslani zeni

Katastralni Urfad pro Stfedocesky kraj, Katastralni | Zaklada se
20.3.2014 pracovisté Praha-vychod Fizeni V

13:55:29

ZPV-336/2014-20

Katastralni Gfad pro Zlinsky kraj, Katastralni

s . e Zaslat pfes DS
pracovisté Valasské Mezifici asiat pres

Zpét | Otevrit ohlaseni | Ziskat cislo fizeni | Oznacit jako zpracované |

Obr. 35 Zaslat pomoci datové schranky na jedno pracovisté

Pokud z jakéhokoliv divodu selZe podepsani ohlaseni (napf. nemate nainstalovan certifikat pro
podepisovani dokumentl), muZete pokracovat bez elektronického podpisu. Stisknéte tlacitko
Pokracovat bez podpisu, aplikace odesle nepodepsany PDF dokument bez pfiloh a zaloZi pomocné
fizeni. Ohlaseni spolu s pfilohami zaslete na pfislusna KP pomoci datové schranky. Ohldsenije i vtomto
pfipadé zamceno.

Po Uspésném odeslani ohlaseni na KP nebo po volbé , Odeslat pomoci DS“ se Vam zobrazi stranka
s detailem ohlaseni, viz kapitola 16.1.
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Jestlize aZ po odeslani ohlaseni na KP zjistite, Ze je v ném néjaka chyba, musite tuto situaci resit
zpUsobem, jaky je obvykly pro opravy chyb v procesu podani ohlaseni, pro které je uz zalozeno fizeni
,V“v katastru, tj. ve spolupraci s pfisluSnym KP.

Poté, co dokoncite ohlaseni, mizZete chtit pokracovat bud vytvofenim dalsiho ohlaseni — kliknéte na
krok "Zpét na navrh" na listé v zahlavi aplikace, nebo muzZete otevfit jiné, rozpracované ohlaseni ze

seznamu ohlaseni, nebo miZete chtit pracovat s jinym navrhem na vklad (moZnosti "Moje navrhy",
"Moje vzory" na listé v zahlavi), pfipadné muzZete prohlizec zavfit.

Pozndmka: Pokud opatfite ohlaseni el. podpisem, tak PDF dokument nebude obsahovat cislo
pomocného fizeni, protoZe toto Cislo je znamé az po odeslani ohlaseni a nejde bez poruseni platnosti
el. podpisu do ohldseni zpétné vlozit.

14.3 Informace o odeslani ohlaseni na KP
i |

vygenerujete PDF dokument, ktery obsahuje informaci o odeslani ohlaseni. Dokument si mizZete uloZzit

Tabulka ,,Seznam odeslani“ obsahuje ve sloupci , Akce” ikonku . Kliknutim na tuto ikonku
na svUj pocita¢. Obsah dokumentu se generuje v okamziku, kdy kliknete na ikonku. To znamen3, Ze dva
dokumenty s informaci o odeslani stejného ohlaseni se mohou liSit napfiklad tim, Ze v okamziku, kdy
byl dokument generovan poprvé, nebylo jesté znamo Cislo Fizeni V.

Pravodce scénarem Ohlaseni soudniho komisafe (2 18).docx Strana 31/35



Privodce scénarem "Ohlaseni soudniho komisare"

15 Uzivatelsky profil

K nastaveni nékterych parametrd ohlaseni a ke spravé rozpracovanych a uloZzenych ohlaseni slouzi
stranka s uzivatelskym profilem. Na stranku se dostanete kliknutim na jméno pfihlaseného uzivatele
vpravo nahofe. Menu v zahlavi aplikace se zméni tak, jak vidite na nasledujicim obrazku.

Profil Moje navrhy Moje vzory Ohlaseni mé NK Mastaveni

Zpét na navrh

Obr. 36 Menu pro uZivatelsky profil

V menu jsou polozky, které Vam dale umozni vratit se k rozpracovanému navrhu (ohlaseni), zobrazit
uloZené navrhy na vklad nebo vzory, zobrazit uloZzena ohlaseni a zménit nastaveni.

V ramci profilu si nastavte Udaje o své notarské kancelari, zejména ty, které se pak promitaji do
vysledného ohlaseni, napf. polozka ,,Soud”.

Z3kladni adaje

Titul pfed jménem: Titul za jménem:
Jméno:(*) Jan Pfijmeni:(*) Skala
Soud:(*) Okresni soud Brno - venkov 1€0:(*) 12345678

Adresa sidla @

Platnost adresy v Ceské republice si mizete ovéfit na strance http://vdp.cuzk. dp/ruian/overeniadres hledej
Obec:(*) Brno (Brno-mésto) .~ ®ep. O cev. (¥) 994
Ulice:(*) Polni Cislo orientaéniz(*) 39
Cast obce: |z| Méstsky obvod:
PSC:(*) 60804

Obr. 37 Udaje o notarské kancelafi

Ve spodni ¢asti stranky s profilem je dale uveden seznam zaméstnanc( notarské kanceldre, tak jak
vyplyva ze struktury uZivatelskych Gc¢tt v DP.
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16 Seznam ohlaseni notarské kancelare

Pokud v menu zobrazeném na Obr. 36 Menu pro uzivatelsky profil kliknete na polozku ,,Ohlaseni mé
NK"“, zobrazi se seznam ohlaseni, ktera vytvofili zaméstnanci Vasi notarské kancelare. Stejny seznam
dostanete iv pfipadé, kdy najedete ukazatelem mysi nad jméno prihlaseného uzivatele a z menu, které
se pod ukazatelem objevi, vyberete polozku ,Ohlaseni mé NK“.

n Stranka: 3

Datum Zistavitel | Rodné &isla | ) Posledni MNazev | Stav islo pomocného | Jméno Akce
zaloZeni odeslani i uZivatele

122978 ;lj;gég :'r']:‘;:":: dfdfd ijj;gig EQSS'ET PIeS  7pv-298/2013-20 notar2 = a3
122975 ;1582233 :}i:\;mng rwtwrt ;1582213 Ea;'m PIeS  7pV-297/2013-20 notar2 = -3 B
122972 iﬁfgf Petr Brda ererqr ;1;322;3 ﬁ;::d\? ¥ 7PV-294/2013-20 notar2 & «3
122969 iigfg;g :;:volny frgrtw iig:g;g Zpracovano notar2 = =3 (T
s o I oz HEan
122960 i;gfg;g Petr Brda rereq 511552213 Rozpracovany notar2 = 93 |
122957 i;g;gég iiif;guz rtwtr i;:fgig Zpracovano notarl = =3
122954 illglzgég Petr Brda erer ;1;02233 Rozpracovany notar2 =) =3 (T

Obr. 38 Seznam ohlaseni

’

Obsah vyse uvedeného seznamu je dan nastavenim filtru, ktery je nad tabulkou a ma jako pocatecni
hodnotu nastavenou polozku ,Stav” = Rozpracované. To znamena, Ze v tabulce jsou pti prvnim
zobrazeni pouze ta ohlaseni, kterd jsou ve stavu ,, Rozpracovany”. Pro fizeni obsahu seznamu muzete
vyuzit jakoukoliv kombinaci polozek ve filtru. Konkrétné pro obrdazek vyse je ve filtru v polozce ,Stav”
vybrana prazdna hodnota, coZ odpovida viem ohlasenim bez ohledu na jejich stav.

Pozn.: po zméné filtru musite kliknout na tlacitko , Vyhledat”, které je vpravo dole pod filtrem.

Vyhledat ohlaseni (filtr)

1D: Pijmeni zdstavitele:
RC zdstavitele: Cislo jednaci:
Stav ohlaseni: Rozpracované ]

Obr. 39 Filtr pro vyhledavani ohlaseni

S uloZzenym ohlasenim mulzete pomoci ikonek ve sloupci ,Akce” provést nasledujici:

Prohlédnout si detaily ohlaSeni — viz samostatna podkapitola 16.1.
Otevfit ohlaseni — pouze pro ohlaseni ve stavu ,Rozpracovany”. Ve stavu ,Zpracovdno” je
ohlaseni uzamceno a neni mozno jej editovat.

3. Predat vlastnictvi ohlaseni jinému uZivateli.

4. Stdhnout ohlaseni jako PDF dokument.
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16.1 Detail ohlaseni
Tato stranka se zobrazi nejen v pfipadé, kdy se na ni dostanete ze seznamu ohlaseni, viz kap. 16, ale i
v okamziku, kdy odeslete ohlaseni na KP.

Udaje o ohlaZeni

ID ohlaZeni: 131618 Datum zalozeni: 20.3.2014
Zistavitel: Eva Brdova Zistavitel rodné cislo: 5759021070
Stav: Zaslat pies DS Iméno ufivatele: notar2

Seznam listin

Usneseni soudu o dédictvi WVG-345/13 bl

Seznam odeslani

Pofadi * | Datum A | Pracovisté ~ | Vysledek + | Cislo pomoeného + | Cislo fizeni % | Akce
odeslini adeslani fizeni v

KatastrdIni (fad pro Stfedodesky kraj, Katastrélni pracovisté Zaklad3 se fizenf

. ZPV-336/2014-20
20.3.2014 Praha-wychod v el

13:55:29 Katastrdlni Ufad pro Zlinsky kraj, Katastralnf pracovisté ValaZské

Mezifici Zaslat pfes DS

Obr. 40 Detail ohlaseni

Na strance jsou zobrazeny zakladni Udaje o ohldseni a dvé tabulky. V prvni tabulce je seznam listin a
jejich priloh. Prilohy si mlzZete na této strance stahnout do svého pocitace, pokud potfebujete. Druha
tabulka obsahuje konecny vysledek odeslani na KP. Pokud se v ni vyskytuji zaznamy s vysledkem

K
[

,Chyba odeslani” nebo "Zaslat pres DS", jsou barevné oznaceny.
Vyznam sloupeckll v druhé tabulce je nasledujici:

Poradi odeslani — jednotlivé pokusy o odeslani ohlaseni jsou cislovany od jednicky vyse. V tomto
sloupecku je Cislo pokusu, kterému odpovidaji Udaje v tabulce.

Datum odeslani — datum a ¢as okamziku, kdy bylo ohlaseni odesilano na KP.
Pracovisté — seznam pracovist, kam bylo ohlaseni odesilano.
Vysledek — vysledek odeslani na jednotliva pracovisté. Zde se mohou objevit nasledujici hodnoty:

- "Zaklada se tizeni V" - odeslani se podafilo a na KP bylo zaloZzeno pomocné fizeni, ze kterého
vznikne Fizeni typu V

- "Chyba odeslani" - nezdafilo se odeslat ani na jedno KP;

- "Zaslat pres DS" — ohlaseni je nutné na KP odeslat prostfednictvim datové schranky.

>

Cislo pomocného Fizeni — pokud se podafilo na KP zaloZit pomocné fizeni, je zde jeho Cislo.

Cislo fizeni V — po Uspé&$ném zpracovani pomocného Fizeni na strané ISKN se do tohoto sloupce

promitne Cislo fizeni V, pod kterym je podané ohlaseni vedeno na KP. Souvislost Cisla pomocného fizeni

a Cisla fizeni je popsana nize.

Akce — kliknutim na ikonku gl stahnete ohlaseni do svého pocitace, kliknutim na ikonku ﬂ
stahnete PDF dokument s informaci o vysledku odeslani ohlaseni na KP. Obsah informace o odeslani
se generuje v okamziku, kdy kliknete na ikonku. To znamena, Ze dva dokumenty s informaci o
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odeslani stejného ohlaseni se mohou lisit napfiklad tim, Ze v okamziku, kdy byl dokument generovan
poprvé, nebylo jesté zndmo dCislo Fizeni V.

16.1.1 Souvislost ¢isla pomocného rizeni a ¢isla rizeni

Po Uspésném odeslani ohlaseni se na konkrétnim KP zaklada tzv. pomocné fizeni. Toto pomocné fizeni
je v relativné kratkém cCase (desitky minut) prevedeno na standardni fizeni typu Vklad (V), které provazi
podani procesem na KP. Pti prvnim nahledu na detail ohlaseni (bezprostfedné po odeslani, viz Obr. 40)
tedy uvidite pouze Cislo pomocného fizeni. Pokud se na detail ohlaseni vratite pozdéji a mezitim ubéhla
dostatecné dlouha doba (cca 10-20 minut), uvidite v tabulce uzZ i pfislusné cislo tizeni V, kterym se
ohlaseni provadi. Pod tabulkou je tlacitko Ziskat Cislo fizeni, které umozni okamzité zkusit ziskat ¢islo
fizeni V zISKN, protoze automaticky se Cisla fizeni ziskavaji pouze v okamziku otevirdni detailu
hlaseni.

(]

MuUZe nastat situace, kdy se nepodafi prevést pomocné fizeni na fizeni V. V tom pfipadé je potreba
zjistit ve spolupraci s prislusnym KP, kde nastala chyba a dohodnout se, zda je nutné napfiklad odeslat
ohlaseni datovou schrankou.

16.1.2 Tlacitko "Oznacit jako zpracované"
Toto tlacitko slouzi k tomu, abyste mohli ohlaseni, kterd uz povazujete za dokonéend, oznacit jako
"Zpracovano". PouZiti tohoto tlacitka je uzitecné zejména v téchto pripadech:

1. Ohlaseni se nepodafilo zaslat na nékterd KP (pripadné na zadné) a je nutné je odeslat pomoci DS.

Al

Poté, co ohlaseni skutecné odeslete do DS, oznacite ohlaseni jako "Zpracované".

v v

. Ohlaseni se podafilo Uspésné odeslat a nepotiebujete sledovat, zda ohldseni bylo pfifazeno Cislo
é

N

,

izeni V. Po Uspésném odeslani stisknéte tlacitko a ohldseni bude oznaceno jako "Zpracovano".

=<

Jestlize jste odeslali nepodepsané ohlaseni, nebude takto vytvorené pomocné fizeni prevadéno na
fizeni V a musite jej odeslat datovou schrankou. Aplikace Vas na to upozorni. Takto vznikla ohlaseni
mUZete vyhledat vybérem polozky ,Zaslat pfes DS v poli¢ku ,Stav” u filtru na strance ,, Ohlaseni mé
NK*“.
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